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ใบลา 

เรียน...........................................................................  

ข้าพเจ้า นาย/นาง/น.ส………………….…………………………...……...................ต ำแหน่ง................................................. 

โทร..............................................................  

มีความประสงค์จะขอลา  

ป่วย                  เน่ืองจาก.........................................................................................  

กิจ                                 ........................................................................................................  

พกัผ่อน                 ........................................................................................................  

คลอดบุตร                 ........................................................................................................   

อ่ืนๆ                               ........................................................................................................ 

ตั้งแต่วัน/เดือน/ปี...............................................ถึงวัน/เดือน/ปี.........................................................มีก าหนด..........................วัน  

กรณลีาเป็นช่ัวโมง ตั้งแต่เวลา.................................น.   ถึงเวลา..................................น.     ในระหว่างทีข้่าพเจ้าลาสามารถติดต่อได้ที ่

........................................................................................................................................................................................................ 

ลงช่ือ.......................................................พนักงานผู้ขอลา 
วันที…่……........เดือน…………….........พ.ศ.…………….. 

 
ความเห็นผู้บังคับบญัชา ....................................................... 

............................................................................................... 

 
ลงช่ือ................................................................ผู้บังคับบัญชา 

               (                                                              ) 

                    …………/……………/…………. 
 

ค าส่ัง อนุมัต ิ
ไม่อนุมัติ เพราะ..........................................       

 
ลงช่ือ...............................................................ผู้มีอ านาจ 
                      (                                                            ) 

                  …………/……………/…………. 
 

  

 


